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                                                           ИНСТРУКЦИЯ № 1

по пожарной безопасности в учреждении

1. Общие требования пожарной безопасности

1.1. Территория учреждения должна содержаться в чистоте. Отходы горючих материалов, опавшие листья и сухую траву следует регулярно убирать и вывозить с территории.

1.2. Эвакуационные проходы, тамбуры и лестницы не загромождать каким-либо оборудованием и предметами. 

1.3. В период пребывания в здании учреждения людей двери эвакуационных выходов закрывать только изнутри с помощью легкооткрывающихся запоров. 

1.4. Двери (люки) чердачных и технических помещений должны быть постоянно закрыты на замок. 

1.5. Пожарные краны должны быть оборудованы рукавами и стволами, помещенными в шкафы, которые пломбируются. Пожарный рукав должен быть присоединен к крану и стволу.

1.6.  Проверка работоспособности пожарных кранов внутреннего противопожарного водопровода должна осуществляться не реже двух раз в год (весной и осенью) с перемоткой льняных рукавов на новую складку. 

1.7. Установки пожарной автоматики должны эксплуатироваться в автоматическом режиме и круглосуточно находиться в работоспособном состоянии. 

1.8. Огнетушители должны размещаться в легкодоступных местах на высоте не более 1,5 м, где исключено их повреждение, попадание на них прямых солнечных лучей, непосредственное воздействие отопительных и нагревательных приборов. 

1.9. Неисправные электросети и электрооборудование немедленно отключать до приведения их в пожаробезопасное состояние. 

1.10. На каждом этаже на видном месте должен быть вывешен план эвакуации на случай возникновения пожара, утвержденный руководителем. 

1.11. В коридорах и на дверях эвакуационных выходов должны быть предписывающие и указательные знаки безопасности. 

1.12. По окончании занятий работники учреждения должны тщательно осмотреть свои закрепленные помещении и закрыть их, обесточив электросеть. 

                                         2. Запрещается:

2.1. Разводить костры, сжигать мусор на территории учреждения.

2.2. Курить в помещениях учреждения.

2.3. Производить сушку белья, устраивать склады, архивы и т.д. в чердачных помещениях.

2.4. Проживать в здании учреждения обслуживающему персоналу и другим лицам. 

2.5. Хранить в здании учреждения легковоспламеняющиеся, горючие жидкости и другие легковоспламеняющиеся материалы. 

2.6. Использовать для отделки стен и потолков горючие материалы. 

2.7. Снимать предусмотренные проектом двери вестибюлей, холлов, коридоров, тамбуров и лестничных клеток. 

2.8. Забивать гвоздями двери эвакуационных выходов. 

2.9. Оставлять без присмотра включенные в сеть электроприборы.

2.10. Применять в качестве электрической защиты самодельные и некалиброванные предохранители («жучки»). 

2.11. Проводить огневые, сварочные и другие виды пожароопасных работ в здании учреждения при наличии в помещениях людей, а также без письменного приказа. 

2.12. Проводить уборку помещений с применением бензина, керосина и других легковоспламеняющихся и горючих жидкостей, а также производить отогревание замерзших труб паяльными лампами и другими способами с применением открытого огня. 

3. Действия при возникновении пожара.

3.1. Немедленно сообщить о пожаре  в ближайшую пожарную часть по телефону № 01

3.2. Немедленно оповестить людей о пожаре и сообщить руководителю учреждения или заменяющему его работнику. 

3.3. Открыть все эвакуационные выходы и эвакуировать людей из здания. 

3.4. Вынести из здания наиболее ценное имущество и документы. 

3.5. Покидая помещение или здание, выключить вентиляцию, закрыть за собой все двери и окна во избежание распространения огня и дыма в смежные помещения. 

3.6. Силами добровольной пожарной дружины приступить к тушению пожара и его локализации с помощью первичных средств пожаротушения. 

3.7. Отключить электросеть и обеспечить безопасность людей, принимающих участие в эвакуации и тушении пожара, от возможных обрушений конструкций, воздействия токсичных продуктов горения и повышенной температуры, поражения электрическим  током. 

Ответственный за пож.безопасность                                                  Гаджиева М.Ж.
С инструкцией ознакомлен
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                                                          ИНСТРУКЦИЯ №2
о порядке действий персонала по обеспечению 

безопасной и быстрой эвакуации людей при пожаре.

                                                1. Общие положения

1.1. Инструкция разработана в соответствии ПОСТАНОВЛЕНИЕМ ПРАВИТЕЛЬСТВА РОССИЙСКОЙ ФЕДЕРАЦИИ от 25 АПРЕЛЯ 2012 г. № 390 «О ПРОТИВОПОЖАРНОМ РЕЖИМЕ».

1.2. Инструкция является дополнением к схематическим планам эвакуации людей при пожаре.

1.3. Инструкция предназначена для организации безопасной и быстрой эвакуации людей из здания в случае пожара.

1.4. Практические тренировки по эвакуации людей в случае пожара по данной инструкции проводятся один раз в полугодие.

2. Порядок эвакуации при пожаре

2.1. При возникновении пожара немедленно сообщить о пожаре в ближайшую пожарную часть.

2.2. Выключить приточно-вытяжную вентиляцию всех помещений.

2.3. Немедленно оповестить людей о пожаре установленным сигналом и с помощью посыльных.

2.4. Открыть все эвакуационные выходы из здания.

2.5. Быстро, но без паники и суеты эвакуировать людей из здания согласно схемы эвакуации, не допускать встречных и пересекающихся потоков людей.

2.6. Покидая помещение, отключить все электроприборы, выключить свет, плотно закрыть за собой все двери, окна и форточки во избежание распространения огня и дыма в смежные помещения.

2.7. Проверить отсутствие людей во всех помещениях здания и их наличие по спискам в месте сбора.

Ответственный за пожарную безопасность              _____________      Гаджиева М.Ж.__
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ИНСТРУКЦИЯ  №3
 ответственному за пожарную безопасность
1. Ответственный за пожарную безопасность обязан:

· знать пожарную опасность помещений;

· знать действующие Правила и Инструкции по пожарной безопасности по общему противопожарному режиму;

· следить за состоянием эвакуационных путей и выходов;

· не допускать загромождения проходов, коридоров различными материалами и предметами, препятствующими свободному выходу людей и эвакуации имущества в случае пожара;

· не допускать снятия устройств для самозакрывания дверей, фиксирования самозакрывающихся дверей лестничных клеток, коридоров, тамбуров;

· следить за исправностью первичных средств пожаротушения и знать места их расположения;

· знать места расположения средств пожарной сигнализации и связи (телефонов, извещателей, кнопок пожарной сигнализации).

2. По окончании работы (занятия) в помещении ответственный за пожарную безопасность должен:

· осмотреть помещение перед закрытием с целью устранения возможных причин пожара;

· обесточить электрооборудование;

· закрыть помещение на замок и опечатать.

3. В случае возникновения пожара, необходимо:

· вызвать пожарную охрану по городскому телефону "01" и сообщить по местному телефону  ;

· эвакуировать из помещения, в котором возник пожар, а также из помещений, которым угрожает опасность задымления и распространения пожара, сотрудников и детей .

· приступить к тушению пожара имеющимися первичными средствами пожаротушения;

· организовать эвакуацию материальных ценностей.
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ИНСТРУКЦИЯ  №4
по действиям должностных лиц

при эвакуации детей  из здания 

1. Решение о проведение эвакуации детей из здания  принимает заведующий (лицо его замещающее).  

2. Принятое решение вводится в действие длинным звонком, продолжительностью не менее 30 секунд. При наличии времени в каждую группу направляются посыльные.

3. При проведении экстренной эвакуации личные вещи детей и одежда из гардероба не берутся.

4. Пользуйтесь схемой эвакуации, находящейся в  вашей группе, а в коридоре – схемой эвакуации на каждом этаже здания.

5. Имейте при себе пояснительную записку по эвакуации из  и мегафон для передачи общих команд и распоряжений.

6. Действуйте по плану и схеме четко и решительно, пресекайте панику среди детей.

7. Используйте для эвакуации все запасные выходы.

8. Помните, что нормативное время эвакуации всех детей находится в пределах 5 мин. летом и зимой.

9. Все дети и сотрудники эвакуируются в здание , находящееся по адресу : ул. Лобачевского,д.66
10. Руководитель структурного подразделения  по АХЧ  эвакуируется из здания, имея при себе паспорт безопасности здания, где указаны схемы электропитания и газоснабжения, места экстренного отключения электро и газоснабжения.

11. Завершайте эвакуацию принятием докладов от воспитателей о количестве эвакуируемых детей по каждой группе и подсчете общего количества эвакуируемых.

12. Оповестите родителей (совместно с воспитателями групп) дошкольников для отправки их по домам.

13. Ежемесячно проводите тренировки по частичной эвакуации.

14. Добивайтесь на тренировках снижения временных показателей при полной эвакуации детей.

15. Ищите резервные  источники снижения временных показателей при полной эвакуации детей.

16. Всегда знайте место сбора детей летом и зимой.

17. Постоянно координируйте свою работу с местными ОВД по вопросам:

· оповещения дежурной части ОВД;

· установления номера звонившего;

· охраны покинутого здания ;

· места нахождения охраны  после эвакуации;

· порядка взаимодействия с сотрудниками ОВД и специалистами.
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                                             =   И Н С Т Р У К Ц И Я  №5
по мерам противопожарной безопасности в пищеблоке   

    1. Обязанности  повара по предупреждению пожара:

·  ежедневно тщательно проверять наличие и исправность  пожарного оборудования и знать способы применения средств пожаротушения, следить за регулярным ремонтом и прочисткой  дымоходов и вентиляции;

· не допускать курения в производственных помещениях и на территории пищеблока;

· в зимний период систематически очищать территорию и подъезд к пищеблоку от снега, льда и посыпать песком;

· не допускать хранения вблизи пищеблока строительных материалов, тары, легковоспламеняющихся предметов и жидкостей;

· оставлять работающую плиту без надзора  обслуживающего персонала.

2. При возникновении пожара повар обязан:

· при первых признаках пожара (появление дыма, запаха  гари и т.д.) немедленно  сообщить заведующему  и ответственному за пожарную безопасность и принять меры по ликвидации пожара имеющимися средствами пожаротушения.

· при пожаре в здании быстро обнаружить очаг возгорания и немедленно приступить к его тушению. Не допускать открытия без надобности окон и дверей, так как приток воздуха увеличивает горение.

· одновременно организовать эвакуацию продуктов и имущества согласно плану эвакуации.
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=  ИНСТРУКЦИЯ  №6
по методике обучения должностных лиц 

способам эвакуации в различных условиях (при задымлении, отключении электроэнергии, после взрыва в здании)

1. Руководитель эвакуации или лицо его замещающее обязан знать планы экстренной, полной и частичной эвакуации из здания с любого этажа.

2. Педагоги и другие должностные лица обязаны знать планы экстренной, полной и частичной эвакуации группы детей, кабинета, лаборатории, помещения, в котором находятся в момент сигнала об эвакуации. 

3. Экстренная полная эвакуация проводится при возникновении чрезвычайных ситуаций (взрыв, пожар, авария).

4. Частичная эвакуация проводится как тренировочная, ежемесячно, по плану, утвержденному заведующим .

5. Перед проведением частичной эвакуации с педагогами и обслуживающим персоналом проводятся инструктивно-методические занятия, на которых доводятся:

· время проведения (дни, часы, минуты);

· этажи, группы, которые будут эвакуироваться;

· маршруты эвакуации и номера запасных выходов;

· место сбора и порядок докладов;

· педагоги, ответственные за приведение в готовность нештатных формирований;

· сотрудники, учитывающие действия эвакуируемых, и регистрирующие недочеты;

· порядок действий после докладов.

6. До детей старшего дошкольного возраста педагоги доводят (напоминают):

· случаи, при которых необходима экстренная полная эвакуация;

· время проведения частичной эвакуации;

· порядок оповещения (звонком или через посыльных);

· маршруты эвакуации и номера запасных выходов;

· место построения дошкольников;

· дальнейшие действия детей после эвакуации.

7. По результатам эвакуации администрация  проводит разбор действий и намечает конкретные мероприятия по устранению выявленных недостатков
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=  ИНСТРУКЦИЯ  №7
по пожарной безопасности

 в складских помещениях

1. Противопожарная охрана на складе организуется  в соответствии с правилами пожарной безопасности.

2. За состояние пожарной безопасности на складе отвечает : завхоз- Гаджиева М.Ж.
Он обязан:

· принимать меры по предупреждению пожара путем повседневного контроля  выполнения на территории склада противопожарного режима при приеме, хранении и выдаче горючего, эксплуатации резервуаров и других сооружений, а также при проведении ремонтных работ;

· содержать в исправности и постоянной готовности к действию пожарный инвентарь;

· следить за состоянием пожарного инвентаря, дорог и подъездов к объекту;

· ежедневно по окончании работ проверять противопожарное состояние территории склада;

· следить, чтобы при работах на территории склада не пользовались приспособлениями и инструментом, способным  вызвать при ударах искру;

· запрещать пользоваться открытым огнем и взрывоопасными осветительными приборами;

· при зачистке резервуаров запрещать входить  в резервуар без средств индивидуальной защиты.

 3. Территория  склада и зона вокруг него вдоль ограждения должны быть очищены от  легко возгораемых материалов  (мусора, сухой травы, листьев и т.д.), своевременно выкашиваться от травы.

4. При возникновении пожара необходимо подать сигнал пожарной тревоги, вызвать пожарную команду, сообщить заведующему  или ответственному за пожарную безопасность и приступить к тушению пожара.

7. При сдаче объекта под охрану следует вызвать дежурного по   для проверки противопожарного состояния объекта.

  «СОГЛАСОВАНО»                                                          «УТВЕРЖДАЮ»

       Председатель ПК                                         Заведующий МКДОУ д/с №4 «Улыбка»
_________ Умарова  Н.З.                                          ___________ Курбанова Б.Б.
                                                     =    ИНСТРУКЦИЯ  №8
по пожарной безопасности

       при проведении сварочных и других огневых работ

1. Общие требования

1.1. Настоящая Инструкция предусматривает основные требования по пожарной безопасности, обязательные для выполнения при проведении электрогазосварочных  и  других  огневых  работ  во  всех  зданиях и  помещениях .

1.2. Ответственность за обеспечение мер  пожарной  безопасности  при  проведении  сварочных  и  других  огневых  работ  возлагается  на заведующего  и  ответственных за пожарную безопасность  здания.

2. Проведение огневых работ

2.1. На проведение электрогазосварочных и других огневых работ в здании и помещениях  должен быть оформлен наряд-допуск. Наряд-допуск выдает ответственный за пожарную безопасность здания, а утверждает заведующий детского сада.

2.2. К проведению сварочных и других огневых  работ  допускается  только  специально  обученный  персонал, имеющий  квалификационное  удостоверение  и  талон  по  противопожарной  подготовке.

2.3. Место проведения сварочных и других огневых работ должно быть согласовано с отделом охраны труда и пожарной безопасности. 

2.4. Ответственный  за  проведение  огневых  работ  (руководитель  работ)  обязан проинструктировать  непосредственных  исполнителей  этих работ о мерах пожарной безопасности, ознакомить их с условиями работы, о чем сделать соответствующую запись в наряд-допуске.

2.5. Наряд-допуск на выполнение временных огневых работ или работ повышенной опасности выдается только на рабочую  смену. При проведении одних и  тех  же  работ,  если  таковые  будут производиться в течение  нескольких дней, повторный наряд-допуск от подразделения не требуется. В этих случаях на следующий  день после повторного осмотра места проведения указанных работ продлевается наряд-допуск, о чем в нем делается  соответствующая  запись.

                                  3. Место проведения огневых работ

3.1. Места проведения огневых работ следует обеспечивать первичными средствами пожаротушения  (огнетушитель, ящик с песком и  лопатой, ведро с водой  и  т.д.).

3.2. С целью исключения попадания раскаленных частиц металла в смежные помещения, соседние этажи и т.п. все смотровые, технологические, вентиляционные, монтажные и другие проемы (отверстия) в перекрытиях, стенах, перегородках помещений, где проводятся огневые работы, должны быть закрыты негорючими материалами.

3.4. Место проведения огневых работ должно быть очищено от горючих веществ и материалов в радиусе, указанном в таблице:

	Высота точки сварки над уровнем пола или прилегающей  территории,  м
	0
	2
	3
	4
	6
	8
	10
	Свыше

10 м

	Минимальный  радиусзоны  очистки,  м
	5
	8
	9
	10
	11
	12
	13
	14


3.5. Находящиеся  в пределах указанных радиусов строительные конструкции, настилы полов, отделка и облицовка,  а также изоляция и части оборудования, выполненные из горючих материалов, должны быть защищены от попадания на них искр металлическими экранами, асбестовым полотном или другими негорючими материалами и при необходимости политы водой.

3.6. В помещениях, где выполняются  огневые работы, все двери, соединяющие указанные помещения с другими  помещениями должны  быть  плотно  закрыты. Окна помещений в зависимости от времени года, температуры в помещении, продолжительности, объема и степени опасности огневых работ должны  быть  по возможности открыты.

3.7. Помещения, в которых возможно скопление паров легковоспламеняющихся, горючих жидкостей и горючих газов, перед проведением огневых работ должны быть провентилированы.

3.8. Место для проведения сварочных и резательных  работ, в зданиях и помещениях, в конструкциях которых  использованы горючие материалы, должно быть ограждено сплошной перегородкой из негорючего материала. При этом  высота перегородки должны быть не менее 1,8 м, а зазор между  перегородкой и полом – не  более 5 см.  Для предотвращения разлета раскаленных частиц  указанный зазор должен быть огражден сеткой  из  негорючего материала с размером ячеек не более 1,0 х 1,0 мм.

         4. Меры пожарной безопасности во время проведения огнеопасных работ

4.1. Проведение огневых работ без принятия мер, исключающих возможность возникновения пожара, категорически  запрещается.

4.2. Приступать к  проведению огневых работ можно только после выполнения всех требований пожарной безопасности (наличие средств пожаротушения, соответствующая подготовка рабочего  места и исполнителей к  проведению работ, тщательный осмотр и устранение всех нарушений,  которые могут привести к пожару и т.д.).

4.3. В период проведения огневых работ ответственным лицом должен быть установлен контроль за соблюдением исполнителями этих работ мер пожарной безопасности.

При проведении огневых работ запрещается:

· приступать к работе при неисправной  аппаратуре;

· производить огневые работы на свежеокрашенных конструкциях;

· использовать одежду и рукавицы со следами масел, жиров, бензина, керосина и других горючих жидкостей;

· допускать к самостоятельной работе работников, не имеющих квалификационного удостоверения  и  талона по  противопожарной подготовке;

· допускать соприкосновения электрических проводов с баллонами со сжатыми, сжиженными и растворенными газами;

· одновременное проведение огневых работ при устройстве гидроизоляции и пароизоляции на кровле,  наклейке покрытий полов и отделке помещений с применением горючих клеев, лаков, мастик и других  горючих  материалов.

4.4. Проведение огневых  работ на элементах зданий, выполненных из легких металлических конструкций с горючими  и трудногорючими утеплителями, не разрешается.

4.5. При перерывах в работе, а также в конце рабочего дня сварочная аппаратура должна отключаться, в том числе от электросети, шланги должны быть отсоединены и освобождены от горючих жидкостей и газов. По окончании работ вся аппаратура и оборудование должны быть убраны в специально отведенные помещения (места).

4.6. Баллоны с газами при их хранении, транспортировке и эксплуатации  должны быть защищены от действия солнечных лучей и других источников тепла. Баллоны, устанавливаемые в помещениях,  должны находится от приборов отопления и печей  на расстоянии не менее 1 м,  а от  источников тепла с открытым огнем – не  менее 5 м. Расстояние от горелок (по  горизонтали) до  баллонов с кислородом и горючими газами должно быть не менее 5 м. Хранение  в одном помещении кислородных баллонов и баллонов с горючими газами, а также красок,  масел и жиров не разрешается.

4.7. При обращении с порожними баллонами из-под кислорода или горючих газов должны соблюдаться такие же меры безопасности, как и с наполненными баллонами.

4.8. После окончания огневых работ их исполнитель (ответственный, старший  исполнитель, бригадир), а также лицо, ответственное за проведение этих работ (руководитель  работ) обязан тщательно осмотреть место проведения огневых работ, нижележащие помещения, площадки и этажи, смежные  помещения и обеспечить принятие  мер, исключающих возможность возникновения пожара.

4.9. Заведующий ,  ответственный за пожарную безопасность здания или другое должностное  лицо, ответственное за пожарную безопасность помещения, должен обеспечить проверку места проведения огневых работ в течение 3-х – 5-ти часов после их окончания.

4.10. Огневые работы должны немедленно прекращаться по первому требованию представителя Госпожнадзора, отдела охраны труда и пожарной безопасности , руководства  или  ответственного  за  пожарную  безопасность  здания,  помещения.

4.11. При  возникновении  пожара  необходимо:

· немедленно  сообщить  по  телефону " 01"  в  пожарную  охрану (при  этом  необходимо  назвать  адрес  объекта,  место  возникновения  пожара,  а  также  свою  фамилию);

· принять, по возможности, меры  по  тушению  пожара  имеющимися  средствами  пожаротушения.

·                      5. Проведение газосварочных и газорезательных работ
5.1. При  проведении  газосварочных  или  газорезательных  работ  запрещается:

· отогревать замерзшие вентили, редукторы и другие детали сварочных  установок открытым  огнем  или  раскаленными  предметами;

· допускать соприкосновения кислородных баллонов, редукторов и другого сварочного оборудования с различными  маслами, а также с промасленной  одеждой и  ветошью;

· производить продувку шланга для горючих газов кислородом и кислородного шланга горючими газами, а  также взаимозаменять шланги при  работе;

· пользоваться шлангами, длина которых превышает 30 м, а при производстве монтажных  работ – 40 м;

· перекручивать, зажимать или заламывать газоподводящие шланги.

· 5.2. Установки для электрической  сварки должны удовлетворять требованиям соответствующих разделов Правил устройства электроустановок,  Правил  технической  эксплуатации электроустановок потребителей и Правил техники безопасности при эксплуатации электроустановок потребителей, другим документам с учетом требований  настоящей  Инструкции.

5.3. Не  разрешается использовать провода без изоляции или с поврежденной  изоляцией, а  также применять нестандартные электропредохранители.

5.4. Соединять сварочные провода следует при помощи опрессовки, сварки, пайки или специальных зажимов. Подключение электропроводов к электродержателю, свариваемому изделию и сварочному аппарату должно  выполняться  при  помощи  медных кабельных  наконечников,  скрепленных  болтами с  шайбами.

5.5. Провода, подключенные к сварочным  аппаратам,  распределительным щитам  и  другому оборудованию, а  также к местам сварочных работ, должны быть надежно изолированы и  в  необходимых  местах  защищены от  действия  высокой  температуры, механических  повреждений.

5.6. В качестве обратного  проводника, соединяющего свариваемое изделие с источником  сварочного  тока,  могут  служить стальные  или  алюминиевые шины любого профиля,  сварочные плиты, стеллажи и  сама  свариваемая  конструкция  при условии, если  их  сечение обеспечивает  безопасное по  условиям  нагрева  протекание тока. Соединение  между  собой  отдельных  элементов,  используемых  в  качестве  обратного  проводника,  должно  выполняться  с  помощью  болтов,  струбцин и  зажимов.

5.7. Использование в качестве обратного проводника сети  заземления  или  зануления, а также металлических конструкций зданий, коммуникаций и  технологического  оборудования  не  разрешается.  В  этих  случаях  сварка  должна  производиться с  применением двух проводов.

5.8. При проведении электросварочных работ в пожароопасных помещениях обратный проводник от свариваемого изделия до  источника тока выполняется только изолированным проводом, причем по качеству изоляции он не должен уступать прямому проводнику, присоединенному к электродержателю.

5.9. Конструкция электродержателя для ручной сварки должна обеспечивать надежное зажатие и быструю  смену  электродов,  а  также  исключать возможность короткого замыкания его корпуса на свариваемую  деталь при временных перерывах в работе или при случайном его падении на металлические предметы.  Рукоятка электродержателя должна быть сделана из негорючего диэлектрического и теплоизолирующего  материала. 

5.10. Электросварочная установка на время работы  должна быть  заземлена.  Помимо заземления основного  сварочного оборудования в сварочных установках следует непосредственно заземлять тот  зажим вторичной  обмотки сварочного  трансформатора, к  которому присоединен проводник, идущий к изделию (обратный  проводник).

      «СОГЛАСОВАНО»                                                          «УТВЕРЖДАЮ»
       Председатель ПК                                         Заведующий МКДОУ д/с №4 «Улыбка»
_________ Умарова  Н.З.                                          ___________ Курбанова Б.Б.
=  ИНСТРУКЦИЯ  №9
по  проведению противопожарного  инструктажа с сотрудниками  

Для изучения правил пожарной безопасности все работники детских учреждений должны проходить противопожарный инструктаж

1. Вводный  инструктаж

1.1. Вводный инструктаж по пожарной безопасности проводится со всеми вновь принимаемыми на работу   сотрудниками.

1.2. Вводный   инструктаж  по  правилам   пожарной  безопасности допускается  проводить одновременно   с   вводным   инструктажем по охране труда.

1.3. Вводный инструктаж проводит .

1.4. При вводном инструктаже сотрудники  должны ознакомиться с общими правилами пожарной безопасности, основными положениями Инструкции о пожарной безопасности в ,  с  порядком вызова пожарной охраны, действиями сотрудников при возникновении  пожара, порядком приведения в  действие первичных средств пожаротушения.

1.5. О проведении вводного инструктажа делается запись в журнале регистрации вводного инструктажа с обязательной подписью инструктируемого и инструктирующего, а также в документе о приеме на работу.

Журнал хранится у  лица, проводящего инструктаж.

2. Первичный  инструктаж  на  рабочем  месте

2.1. Первичный инструктаж на  рабочем месте перед началом работы проводят:

· со   всеми   вновь   принятыми   на   работу   сотрудниками;

· с  командированными  и  временными  работниками;                                                                                   

· со  строителями,  выполняющими  ремонтно-строительные, монтажные  работы;

· со  студентами,  прибывающими  на  практику;

· с  лицами,  работающими  по  договору.

2.2. Первичный противопожарный инструктаж на рабочем месте проводит назначенный приказом заведующего, ответственный  за пожарную безопасность.

2.3. При первичном инструктаже необходимо рассказать о помещениях, оборудовании, электроприборах  с повышенной пожарной опасностью, мерах предотвращения пожаров и возгораний, правилах пользования электронагревательными приборами, показать основные и  запасные эвакуационные  выходы, ознакомить сотрудника с имеющимися в здании (помещении) первичными средствами пожаротушения, порядком осмотра, обесточивания и   закрытия   помещений после  окончания рабочего  дня, объяснить  правила  поведения в случае  возникновения    пожара.

2.4. Проведение противопожарного инструктажа  в  обязательном порядке должно сопровождаться показом  и  приведением  в  действие имеющихся средств пожаротушения.

2.5. Первичный инструктаж на рабочем месте  проводится с каждым работником  индивидуально. Проведение первичного инструктажа возможно с группой лиц с одинаковым характером работы и работающих  в одном помещении.

3. Повторный  противопожарный  инструктаж

3.1. Повторный противопожарный проводится со всеми  сотрудниками ежеквартально.

3.2. Повторный противопожарный инструктаж проводят назначенные приказом заведующего ответственные лица.

3.3. При  проведении повторного инструктажа  необходимо:

· ознакомить с действующими инструкциями,  приказами  по  вопросам  пожарной безопасности;

· рассказать  о мерах пожарной  безопасности, которые  необходимо соблюдать в процессе работы  и  по  ее  окончании, порядке обесточивания электрооборудования  и  электросетей;

· дать оценку противопожарного  состояния  помещений и  рабочих мест;

· указать на возможные причины возгораний и пожаров и мерах по их предотвращению;

· рассказать о порядке эвакуации сотрудников из здания, движении людей при пожаре;

· показать имеющиеся первичные средства пожаротушения и как ими пользоваться;            

· напомнить о действиях сотрудников при возникновении  пожара.

3.4. По  окончании инструктажа  необходимо проверить у  инструктируемых знание и навыки по пожарной безопасности. При неудовлетворительном знании  основных требований  пожарной  безопасности необходимо провести дополнительный инструктаж.

4. Внеплановый  инструктаж

4.1. Внеплановый   инструктаж   проводят:

· при введении в действие новых  или переработанных правил, инструкций  по  пожарной безопасности, а  также изменений  к ним;

· при  нарушении  работающими сотрудниками требований пожарной безопасности, которые  могут  привести к пожару или  возгоранию;

· по требованию органов надзора или руководителя подразделения.

5. Целевой  инструктаж

5.1. Целевой инструктаж проводят:

· при выполнении работ, не связанных с прямыми обязанностями по специальности;

· при производстве электрогазосварочных и других огневых работ, на которые оформляется наряд-допуск, разрешение и другие документы.

5.2. Целевой инструктаж с лицами, проводящими работы по наряд-допуску, разрешению и т.п., фиксируется в наряд-допуске или другой документации, разрешающей производство работ.

6. Ведение документации

6.1. Учет лиц, прошедших противопожарный инструктаж, ведется в специальном  журнале установленной формы с указанием даты проведения, личных подписей инструктируемого и инструктирующего.

6.2. Журналы регистрации всех видов инструктажа (вводный, первичный на рабочем месте, повторный, внеплановый и целевой хранятся в  брошюрованном  виде в  соответствующих  подразделениях. 

6.3. Журнал проведения инструктажа предъявляется по требованию представителя  Госпожнадзора.
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=  ИНСТРУКЦИЯ  №10
по  эксплуатации  внутреннего  противопожарного  водопровода

в здании 

1. Внутренний противопожарный водопровод предназначен для тушения  различных  сгораемых  материалов.

Запрещается применение внутреннего противопожарного водопровода для тушения электроустановок, находящихся   под   напряжением.

2. Системы внутреннего противопожарного водопровода должны постоянно содержаться в исправном состоянии   и   обеспечивать   подачу необходимого для тушения  пожара расчетного количества  воды.

3. Свободный  напор воды у внутренних пожарных кранов должен обеспечивать получение компактной пожарной  струи, необходимой  для  тушения  пожара  в  самой высокой и  удаленной части  здания. Длина  компактной  части струи должна быть не менее 6 м.

4. Внутренний  пожарный водопровод приводится в действие следующим образом:

· открыть дверцу пожарного   шкафа;

· взять пожарный  рукав с  присоединенным стволом  и  проложить его  к   месту  пожара,  не   допуская при этом резких  «изломов»,  скруток пожарного  рукава;

· открыть вентиль пожарного крана для  пуска  воды  и  направить струю в  очаг пожара.

5. Пожарные краны устанавливаются  на высоте 1,35 м над полом помещения и размещаются в металлических шкафах, имеющих отверстия для проветривания, приспособления для пломбирования и оборудованных устройствами  (корзинами)  для размещения пожарного рукава, уложенного в двойную скатку или «гармошку».

6. На  дверцах пожарных шкафов с внешней стороны  должна быть нанесена следующая информация:

· буквенный    индекс    пожарного    крана  «ПК»;

· порядковый  номер пожарного  крана (указывается  после буквенного  индекса «ПК»);

· номер телефона вызова пожарной  охраны  -  «01»;

· дополнительная  информация (при необходимости размещается внутри пожарного  шкафа) о порядке включения насосов-повысителей, открытия задвижки (электрозадвижки) обводной линии, месте их нахождения  и  т.п.  Внешнее оформление пожарных шкафов должно включать красный  сигнальный  цвет.

7. Каждый пожарный  кран должен  быть  снабжен  пожарным  рукавом и стволом одинакового с ним диаметра, а также рычагом (при необходимости) для облегчения открывания крана. Длина пожарного рукава должна  быть не менее предусмотренной проектом  (10, 15, 20 м).

8. Пожарный рукав перед установкой на пожарный кран должен быть проверен на исправность с пуском воды и  высушен. Льняные  пожарные рукава не  реже одного раза в 6 месяцев необходимо перекатывать на новую  складку.

9. Пожарный рукав  и ствол должны  быть  соединены  между  собой  и  подсоединены  к пожарному  крану.

10. К внутренним пожарным кранам должен быть обеспечен свободный  доступ. Запрещается устанавливать   и хранить у места их размещения различные материалы и оборудование. Места размещения внутренних пожарных кранов необходимо обеспечить знаками пожарной  безопасности  «Не  загромождать».

11. Проверка работоспособности сетей противопожарного водопровода на водоотдачу должна осуществляться  не реже двух  раз в  год (весной  и  осенью) с пуском воды. Испытание внутреннего противопожарного водопровода  на водоотдачу проводится путем прокладки рукавной линии со стволом от наиболее  удаленного и  высоко расположенного  внутреннего пожарного  крана в  здании. При испытании ствол  выводится  через ближайший  оконный  или  дверной  проем наружу здания, подается вода и измеряется длина компактной части струи, которая должна быть не менее 6 м. Для измерения  напора  и  расхода  воды ствол должен  быть оборудован  манометром и трубкой  ПИТО. По результатам  проверки составляется акт.   

12. Задвижки с электроприводом, установленные на обводных линиях водомерных устройств должны проверяться  на работоспособность  не реже двух раз в год. Проверка электрозадвижек проводится  от местного и дистанционного пуска одновременно с проверкой системы внутреннего противопожарного водопровода на водоотдачу.      


13. Каждый   пожарный   кран не менее  2-х раз в год  (весной и  осенью) должен подвергаться техническому   осмотру путем  выполнения следующих действий:

· визуальный осмотр (отсутствие коррозии и течи стояков и крана, наличие маховика, состояние уплотнительных  резиновых   прокладок  на  кране, рукавных полугайках  и  стволе;      

· пуск  (слив) воды из стояка,  открытие и закрытие крана;

· очистка  пожарного шкафа, рукава, крана от пыли и грязи.

14. Проверка работы насоса-повысителя проводится ежемесячно от местного и дистанционного пуска. В помещении установки  пожарных  насосов-повысителей  должна  быть вывешена схема противопожарного водоснабжения здания и схема обвязки насосов. На каждой задвижке и пожарном насосе должно быть указано их назначение.

15. Все выявленные при проверке неисправности в техническом состоянии пожарных 
кранов, рукавов и сетей противопожарного водопровода должны быть устранены в 
кратчайшие  сроки.
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=  ИНСТРУКЦИЯ  №11
по  применению  и  техническому  обслуживанию  порошковых

огнетушителей  (ОПУ-5, 10;  ОПГ-5, 7, 10;  ОП-5Ф, 7Ф, 10Ф).

1. Основные требования

1.1. Огнетушители порошковые ручные ОПУ-5, 10; ОПГ- 5, 7; ОП-5Ф, 7Ф, 10Ф  предназначены для тушения   загораний различных  веществ,  горение  которых  не  может  происходить  без  доступа    воздуха,   загораний электропроводки  и электропотребителей,  находящихся  под  напряжение  до  1000  В.

Порошковыми огнетушителями допускается оснащать помещения материальных кладовых, гаражи, автомобили и т. п. Не следует использовать порошковые огнетушители для защиты помещений, оборудование в которых может  выйти  из строя при попадании на него порошка (помещения  вычислительных   центров, центральных  ЭВМ локальных сетей (серверов), коммутационных  ЭВМ и аппаратуры криптозащиты, установки персональных ЭВМ, абонентских пунктов и другого электронного  оборудования).

1.2. Огнетушители,  установленные  в здании или на территории,  должны иметь порядковые  (инвентарные) номера, которые наносятся   краской  или  наклеиваются на каждый огнетушитель и записываются   в журнал учета огнетушителей. В журнале учета огнетушителей должны содержаться следующие сведения - тип огнетушителя,  дата  его приобретения,  заводской  и  инвентарный   номера,  а  также  место  его  установки,  параметры огнетушителя (масса, давление, марка заряженного огнетушащего вещества, даты ежеквартальных и  годовых проверок, даты перезарядки огнетушителей и наименование организации, проводившей освидетельствование баллонов и перезарядку огнетушителей, должность, фамилия, имя, отчество и  подпись лица,  ответственного  за  эксплуатацию  огнетушителей.

1.3. Огнетушители  должны размещаться в  легкодоступных  и  заметных  местах,  где  исключено  попадание на  них  прямых  солнечных  лучей  и  непосредственное  воздействие отопительных  и  нагревательных приборов.

1.4. Огнетушители устанавливаются  на подвесных кронштейнах или в  специальных шкафах на   высоте верха  огнетушителя не   более  1,5 м от  пола помещения.

1.5. Расстояние   от  огнетушителя  до  возможного   очага  пожара  (загорания)  не  должно превышать  20 м.

1.6. Запорно-пусковое  устройство  огнетушителя  и  дверцы  шкафа (в  случае размещения огнетушителей в шкафах) должны быть опломбированы.

1.7. При   тушении  электрооборудования,  находящегося   под напряжением,  при  помощи порошковых  огнетушителей  необходимо соблюдать безопасное расстояние (не менее 1 м) от пистолета-распылителя,  корпуса   огнетушителя  до токоведущих  частей  оборудования.

1.8. Эксплуатация порошковых огнетушителей не допускается без наличия чеки и пломбы завода изготовителя.

 1.9. После применения порошкового огнетушителя необходимо  произвести  уборку помещения и чистку электрооборудования,  электронного   оборудования  до  начала   его  эксплуатации.

1.10.  Для  приведения  порошкового  огнетушителя в  действие необходимо:      

· поднести  огнетушитель  к  месту пожара   (загорания);

· сорвать пломбу и  выдернуть за кольцо опломбированную  стопорную чеку;

· отвести  рукоятку  запуска  от  корпуса  огнетушителя  (ОПУ-5,10),  резко ударить по  кнопке  запуска (ОПГ- 5,7);

· взять огнетушитель за рукоятку запуска (ОПУ-5, 7), за  ручку на  корпусе огнетушителя  (ОПГ-5, 7,  ОП- 5Ф, 7Ф, 10Ф);

· взять пистолет-распылитель и  через 5 сек. после приведения в действие, нажать на ручку  распылителя;

· направить струю выходящего из сопла пистолета-распылителя порошка на горящий материал,  оборудование;

· по окончании тушения отпустить ручку  пистолета-распылителя;

· использовать при необходимости для тушения второй (ближайший к месту загорания) порошковый    огнетушитель;

· тушение проводится до полного прекращения открытого горения материала, электрооборудования,  изоляции электропроводов и других предметов;

· после  окончания  тушения  необходимо  вынести  огнетушитель  на  улицу   выбросить (выпустить)  остаток  порошка  путем нажатия на  ручку пистолета-распылителя;

· тушение   порошковым   огнетушителем очага горения на  улице  необходимо производить с   наветренной стороны  с  расстояния  не  менее  3  м; 

· не допускается направлять струю огнетушащего вещества (порошка)  в  сторону  близко  стоящих   людей.     

2. Техническое  обслуживание

2.1. Огнетушители,  введенные в эксплуатацию, должны подвергаться техническому обслуживанию, которое обеспечивает  поддержание огнетушителей в постоянной  готовности к  использованию  и  надежную  работу всех   узлов  огнетушителя  в течение  всего  срока  эксплуатации. Техническое  обслуживание   включает в себя периодические (ежеквартальные и ежегодные) проверки, осмотры,  ремонт,  испытания и перезарядку огнетушителей.

2.2. Периодические проверки необходимы для контроля состояния огнетушителя, контроля места установки огнетушителя  и надежности его крепления,  возможности свободного  подхода к нему.

2.3. Перед введением огнетушителей в эксплуатацию они  должны быть подвергнуты первоначальной проверке, в процессе которой проводят внешний осмотр, проверяют  комплектацию огнетушителей и  состояние мест  их  установки (установку производят в наиболее доступных и обозреваемых местах, обеспечив возможность свободного подхода к нему и надежность крепления), а  также  наличия и читаемости  инструкции по  работе  с  огнетушителем.

 2.4. В  ходе проведения внешнего осмотра  огнетушителя необходимо обращать внимание  на:

· наличие вмятин, глубоких царапин на корпусе, трещин на узлах управления,  гайках и  головке  огнетушителя; состояние защитных и лакокрасочных покрытий;

· наличие четкой  и  полной инструкции  по  приведению   огнетушителя  в  действие;

· наличие опломбированного предохранительного устройства;

· исправность манометра или индикатора давления (если он предусмотрен конструкцией огнетушителя);

· наличие   необходимого   клейма  и  величину давления в   огнетушителе закачного  типа   или в газовом баллоне;

· состояние гибкого шланга (при его наличии), отсутствие трещин, порезов и разрывов, исправность стягивающих хомутиков, а также  распылителя огнетушащего вещества (наличие механических повреждений, следов коррозии или других предметов, препятствующих выходу огнетушащего   вещества из   огнетушителя;

· наличие на  корпусе огнетушителя хорошо  видимой и понятной  рабочей  инструкции по  его  эксплуатации.

 2.5.  Ежеквартальная проверка включает  в  себя осмотр  места  установки  огнетушителя и подходов к нему,  а также проведение  внешнего  осмотра  огнетушителя. Выявленные нарушения условий эксплуатацию или  технического состояния огнетушителей   устраняются в ходе проверки.

2.6. Ежегодная  проверка  огнетушителя  включает  в  себя  внешний  осмотр огнетушителя,  осмотр места его установки  и подходов к нему, а также контролируют величину утечки  вытесняющего газа из газового баллона или огнетушителя по показаниям  манометра. При утечке газа из баллона или  огнетушителя более допустимого,  его  необходимо   перезарядить  на  специализированной  зарядной  станции.

2.7. Порошковые  огнетушители  должны не реже одного раза в  5  лет пройти  испытание и перезарядку на  специализированной зарядной станции.

 2.8. О проведенном  испытании  и  перезарядке   огнетушителя   зарядная  станция  делает соответствующую отметку  на  корпусе  огнетушителя (при  помощи  этикетки  или  бирки, прикрепленных к  огнетушителю), а ответственный за  пожарную безопасность  делает отметку в журнале учета огнетушителей.

 2.9. Огнетушители, выведенные на время испытания, ремонта или перезарядки из  эксплуатации должны быть заменены резервными огнетушителями с аналогичными параметрами.
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=   ИНСТРУКЦИЯ  №12
по применению и техническому обслуживанию

углекислотных  огнетушителей (ОУ-2, ОУ-3, ОУ-5, ОУ-6)
1. ОСНОВНЫЕ     ТРЕБОВАНИЯ

1.1. Огнетушители углекислотные ручные ОУ-2, 3, 5, 6 предназначены для тушения загораний различных  веществ, горение которых не может происходить без  доступа воздуха,загораний электропроводки и электропотребителей, находящихся под напряжением  не  более  10  кВ.

1.2. Углекислотными огнетушителями рекомендуется оснащать помещения, в которых применяются компьютеры, серверы,электронно-вычислительная техника, архивы, кладовые ценностей, электрощитовые.

1.3. Огнетушители, установленные в здании или на территории, должны иметь порядковые (инвентарные номера), которые наносятся краской или наклеиваются на каждый огнетушитель и записываются в журнал учета огнетушителей.

1.4. В журнале учета огнетушителей должны содержаться следующие сведения: тип огнетушителя, дата его приобретения, заводской и инвентарный номера, масса заряда огнетушащего вещества, место установки огнетушителя, даты ежеквартальных и годовых проверок, даты перезарядки огнетушителей и наименование организации, проводившей освидетельствование баллонов и перезарядку огнетушителей, должность, фамилия, имя, отчество и  подпись лица,ответственного за эксплуатацию огнетушителей.

1.5. Огнетушители  должны  размещаться в легкодоступных и заметных местах, где исключено попадание на   них прямых солнечных лучей и непосредственное воздействие отопительных приборов.

1.6. Огнетушители устанавливаются на подвесных кронштейнах или  в  специальных   шкафах на высоте верха огнетушителя не более 1,5 м от пола помещения.

1.7. Расстояние от огнетушителя до возможного очага пожара (загорания) не должно превышать  20 м. 

1.8. Запорно-пусковое  устройство  огнетушителей и  дверцы  шкафа (в  случае  размещения огнетушителей

в  шкафах) должны быть опломбированы.

1.9. При тушении электрооборудования, находящегося под напряжением, необходимо соблюдать безопасное расстояние (не менее 1 м) от раструба, корпуса огнетушителя до токоведущих частей оборудования.

1.10. Эксплуатация углекислотных огнетушителей без чеки и пломбы завода изготовителя или организации, проводившей их перезарядку, не допускается.

1.11. После применения углекислотного огнетушителя в закрытом помещении, необходимо помещение проветрить.

1.12. Для   приведения  углекислотного огнетушителя в  действие  необходимо:

· поднести огнетушитель к  месту пожара (загорания);

· сорвать пломбу и выдернуть за кольцо опломбированную стопорную  чеку;

· взять огнетушитель за  имеющуюся на корпусе  ручку;

· направить  раструб  огнетушителя в  сторону  очага  горения;

· нажать на верхний рычаг  огнетушителя;

· направить струю выходящего из раструба газа на горящее оборудование, материалы. Не рекомендуется поправлять раструб огнетушителя и прикасаться к запорно-пусковому устройству во время выхода газа  из  огнетушителя, так как  температура на  их поверхности понижается до  минус 60-70 С.

· по окончании тушения отпустить верхний рычаг (ручку)  запорного устройства огнетушителя;

· использовать при необходимости для тушения второй (ближайший к месту загорания) углекислотный огнетушитель;

· тушение проводится до полного прекращения открытого горения электрооборудования, изоляции  электропроводов и других материалов

·  не допускается направлять струю огнетушащего вещества (газа) в сторону близко стоящих людей.




          2. Техническое  обслуживание

2.1. Огнетушители, введенные в эксплуатацию, должны подвергаться техническому обслуживанию, которое обеспечивает  поддержание   огнетушителей  в постоянной готовности к использованию и надежную работу всех узлов огнетушителя в течении всего срока его эксплуатации. Техническое обслуживание включает в себя ежеквартальные и ежегодные проверки, ремонт, испытание и  перезарядку огнетушителей.

2.2. Перед введением огнетушителей в эксплуатацию они должны быть подвергнуты первоначальной проверке, в процессе которой проводят внешний осмотр, проверяют комплектацию огнетушителя и состояние мест их установки (установку производят в наиболее доступных и обозреваемых местах, обеспечив возможность свободного подхода к нему и надежность  крепления), а также наличия и читаемости инструкции  по работе  с  огнетушителем.

 2.3. В ходе  проведения  внешнего  осмотра  огнетушителя  необходимо  обращать  внимание  на:

· наличие   вмятин,  сколов,  глубоких   царапин   на   корпусе, узлах   управления,  гайках и   головке  огнетушителя;

· состояние защитных лакокрасочных покрытий;

· наличие четкой и  полной инструкции  по  приведению огнетушителя  в  действие;

· наличие пломбы на  узле управления запорно-пускового устройства;

· массу огнетушащего вещества  в  огнетушителе, которую определяют путем его взвешивания на  весах (без   раструба). Из полученного веса необходимо вычесть вес пустого баллона (выбить на запорно-пусковом устройстве) и сравнить полученный результат с данными паспорта (инструкции) по  эксплуатации огнетушителя. Если вес огнетушащего вещества составляет менее указанного в инструкции по эксплуатации, то такой огнетушитель подлежит ремонту и перезарядке на специализированной  зарядной станции.

2.4. Ежеквартальная проверка включает в себя осмотр мест установки огнетушителей и подходов к нему, а также проведения внешнего осмотра огнетушителей (п. 2.2). Выявленные нарушения условий эксплуатации или технического состояния огнетушителей устраняются в ходе проверки.

2.5. Ежегодная проверка огнетушителей включает в себя  внешний осмотр огнетушителей (п. 2.2), осмотр мест их установки и подходов  к  ним. В процессе ежегодной проверки огнетушителей контролируют  величину утечки огнетушащего вещества из баллона (взвешивают огнетушители без раструбов и  выкидных трубок).  При утечке газа из баллона более допустимого, его необходимо   перезарядить.

2.6. Углекислотные  огнетушители  должны  один  раз  в 5 лет  пройти  освидетельствование в  соответствии с Правилами  Госгортехнадзора и перезарядку  на  специализированной зарядной станции.

2.7. О проведенной перезарядке огнетушителя ответственным за эксплуатацию огнетушителей делается соответствующая отметка (запись) в журнале учета огнетушителей.

2.8. Огнетушители,  выведенные  на  время  ремонта, испытания или  перезарядки из эксплуатации, должны быть  заменены  резервными  огнетушителями с  аналогичными параметрами.        
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= ИНСТРУКЦИЯ  №13
сотрудникам  по пользованию

кнопкой тревожной сигнализации

1. Кнопка тревожной сигнализации предназначена для подачи экстренного сигнала «тревога» для вневедомственной охраны ОВД. 

2. Кнопка применяется в следующих случаях:  

· при явном нарушении установленного пропускного режима ;  

· при попытке незаконно вывести материальные ценности из здания ;

· при посягательстве на жизнь и здоровье сотрудников  и воспитанников;

· при срабатывании технических средств охраны, установленных в ;

· при явном нарушении подозрительным автотранспортом, границ территории ;

· при появлении на территории  бродяг, лиц в нетрезвом и наркотическом состоянии, подозрительных личностей;

· при невыполнении законных требований охраны , препятствующих выполнению ими функциональных обязанностей.

3. Ориентировочное время прибытия наряда к  согласовывается и указывается при заключении договора на охранную деятельность.

4. Виды нарядов, используемые работниками вневедомственной охраны: 

· Группа задержания пункта централизованной охраной – наряд милиции, осуществляющий оперативное реагирование на сигнал тревоги из ; 

· Автопатруль, который периодически осуществляет осмотр и объезд , пресекает попытки правонарушителей, принимает меры к усилению охраны ;

· Патрульная группа, выполняющая аналогичные задачи в пешем порядке;

· Пост охраны  - одиночный или парный наряд, обеспечивающий охрану путем выполнения постовых обязанностей;

· Контрольно-пропускной пункт – парный или усиленный до  человек, наряд, которого выставляется для обеспечения пропускного режима на территорию  при проведении массовых мероприятий.
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сотрудникам   по готовности к правильным

действиям при возможных террористических проявлениях

1. При проведении массовых мероприятий (спортивных праздников и соревнований, концертов, дискотек, общих собраний, конференций)  заведующему  необходимо уведомить о времени их проведения, дежурного местного ОВД.

2. Дежурный администратор назначается в соответствии с графиком и в его обязанности входит:

· совместно с сотрудником охраны обойти утром до  и вечером не ранее  час. все помещения, в т.ч. чердаки и подвалы, прилегающую территорию,  а так же. все подсобные помещения, спортивные сооружения, места проведения строительных и ремонтных работ, ограждения здания и проверить их на наличие посторонних граждан, посторонних автомобилей и возможности возникновения чрезвычайных ситуаций; 

· по окончании обхода необходимо  сделать соответствующую запись в заведенном журнале административно–общественного контроля, указав конкретно все выявленные недостатки, устранение которых зависит от заведующего .

3. Заведующий  или лицо его замещающее ежедневно инструктирует дежурного администратора  по вопросам:

· намечаемые изменения в распорядке дня; 

· недочеты, выявленные накануне; 

· упущения в работе ;

· ожидаемое количество посетителей на сегодняшний день;

· план и схема эвакуации;

· действия дежурного администратора  при ЧС.

4. Для соблюдения пропускного режима в  необходимо согласовать с охранной фирмой и вневедомственной охраной, ГИБДД, дежурным местного ОВД следующие вопросы:

· заведение журнала учета посетителей на посту охраны;  

· выдачу посетителям разовых пропусков;

· досмотр ручной клади посетителей;

· оборудование на посту охраны камер (ящиков) хранения ручной клади посетителей;

· оборудование входных дверей «глазками».

5. С началом занятий и в вечернее время входные двери рекомендуется держать закрытыми, а при приходе посетителей охране осмотреть их  в «глазок», уточнить цель посещения, удостовериться, что посетители прибыли именно к данному должностному лицу и только затем открыть дверь, проверить документ, удостоверяющий личность посетителя и установленным порядком допустить на территорию.

6. Рекомендации по автотранспорту:

6.1. При отсутствии сплошного ограждения вокруг  установить одни ворота, закрывающиеся на замок или шлагбаум, ключи от которых должны находиться у охраны. Рекомендуется в качестве противотаранного средства вкопать в землю использованные скаты грузовых автомобилей на направлениях вероятного появления подозрительных автомобилей. 

6.2. При появлении вблизи здания подозрительной автомашины охране следует немедленно сообщить ее номерной знак, цвет и марку дежурному ОВД.

6.3. Охране следует не допускать на охраняемую территорию легковой автотранспорт, принадлежащий персоналу  для парковки и стоянок.

6.4. Заведующему  рекомендуется определить места парковки и стоянок автотранспорта , а так же личных автомобилей и согласовать с ГИБДД  района.

6.5. Автомобиль, постоянно привозящий продукты питания для пищеблоков, должен иметь спец. пропуск на ветровом стекле, известный охране.

6.6. Автомобили без пропусков службе охраны рекомендуется останавливать, проверять документы и по согласованию пропускать по определенному маршруту на охраняемую территорию.

7. В ночное время охране рекомендуется контролировать освещенность местности, прилегающей к охраняемой территории, а в здании в определенное время включать дежурное освещение в коридорах.

8. Охране рекомендуется не допускать к ведению ремонтных работ в здании рабочих, не имеющих постоянной или временной прописки.       

9. Рекомендуем размещать номера телефонов экстренной помощи в трех местах ,  например:

· на посту охраны; 

· в кабинете руководителя;

· в методическом кабинете.

10. Кнопку тревожной сигнализации рекомендуем иметь:  

· в ближайшем кабинете от поста охраны;

· дистанционную кнопку – брелок в кармане сотрудника охраны;

· на столе в кабинете руководителя;

· на столе в методическом кабинете.

11. Схемы эвакуации размещайте на каждом этаже здания . Рекомендуемые размеры – формат А-1. 

12. Пояснительную записку (текстовую часть плана эвакуации) иметь:

· в кабинете руководителя; 

· в методическом кабинете; 

13. Все должностные лица и воспитатели, заметив бесхозную вещь (подозрительный предмет, похожий на взрывное устройство), обязаны немедленно сообщить охране, дежурному администратору.

14. Из опыта закладки взрывных устройств известно, что настоящие взрывные устройства закладывают в вестибюлях, на лестничных маршах, в гардеробе, местах общественного пользования, на подоконниках, батареях отопления. Обходя помещения, обращайте внимание на эти места.  В качестве маскировки взрывных устройств используют обычные бытовые предметы: сумки, пакеты, свертки, коробки, игрушки, кошельки.

15. Помните, обнаружить взрывное устройство легче человеку, работающему в данном здании и хорошо знающему архитектурные особенности помещения. 

16. Необходимо осуществлять тщательный подбор и проверку лиц, поступающих на работу в  в качестве технического и обслуживающего персонала. Среди них могут быть подозрительные лица, вступившие в сговор с террористами. 
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работникам  при захвате их террористами

1. Любой человек становится жертвой (заложником) с момента захвата образовательного учреждения.

2.  Жертва (заложник) всегда испытывает сильное психическое потрясение (шок).

3.  Психическое потрясение у разных людей проявляется по разному:

· некоторые люди парализованы страхом за свою жизнь; 

· некоторые люди переходят в возбужденное состояние;

· отдельные личности неадекватно реагируют на происходящие с ними событие. 

4. Очень важная проблема – помочь детям справиться со своими  эмоциями.

5. Вовремя сказанное ободряющее слово предотвратит необдуманные поступки. 

Рекомендуется всем вести себя очень сдержанно и спокойно.

7. Помните главное правило: при контакте с террористами во всем подчиняйтесь требованиям захватчиков, ни словами, ни действиями, не провоцируйте их.

8. Не производите неожиданных и подозрительный действий.

9. После захвата определите психологическое состояние террористов, выделите среди них самого податливого и постарайтесь словами вызвать чувство жалости к заложникам – детям.

10. Будьте морально готовы к мерам психологического давления со стороны террористов, которые, как правило:

· ограничивают подвижность заложников; 

· не разрешают принести пищу и воду для заложников;

11. Для сохранения психологической устойчивости рекомендуем применять следующие приемы :  

· старайтесь по возможности соблюдать требования личной гигиены;

· читайте, пишите, решайте математические задачи, вспоминайте иностранные слова;

· делайте доступные в данных условиях физические упражнения;

· практикуйтесь в самовнушении: «Я спокоен, я совершенно спокоен;

· всегда надейтесь на благополучный исход освобождения и поддерживайте морально друг друга;

· отдайте личные вещи, которые требуют террористы;

12. При появлении первых признаков начала силового освобождения заложников (выстрелах, взрывах, отключении электричества, появлении любых посторонних запахов) быстро ложитесь на пол, лицом вниз и прикройте голову руками, закройте органы дыхания платком, рукавом одежды и т.п., старайтесь дышать реже и неглубоко.

13. Используйте архитектурные особенности помещения для защиты от пуль, осколков, стекла.    

14. Не вставайте, пока не последует команда от сотрудников правоохранительных органов. 

15. Если вас заминировали террористы, немедленно сообщите об этом сотрудникам правоохранительных органов.

16. Сообщите сотрудникам правоохранительных органов о местах нахождения террористов и спрятавшихся заложниках.

17. При возникновении пожара в помещении с заложниками, его задымлении, действуйте по обстановке:

· разбейте подручными предметами окна; 

· дышите через влажную материю; 

· при невозможности находиться в помещении скрытно от террористов – покиньте помещение.

18. Выбегая из захваченного террористами здания, прячьтесь от пуль за ближайшим укрытием. Подбежав к сотрудникам правоохранительных органов необходимо поднять открытые руки над головой и несколько раз громко повторить: «Я – заложник!». 
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                                                       ИНСТРУКЦИЯ №16
по действиям сотрудников  при обнаружении предмета,

похожего на взрывное устройство

1. Не прикасайтесь к предмету, похожему на взрывное устройство.

2. Эвакуируйте детей и граждан от предмета на безопасное расстояние не менее 250 – 300 м.

3. Сообщите лично или через дежурного администратора о времени, месте, адресе обнаружения подозрительного предмета по тел.: "01" и "02".

4. Руководителю структурного подразделения  по АХЧ  провести аварийное отключение электроэнергии в здании.

5. Заместителю заведующего по УВР  привести нештатные формирования   в готовность к немедленным действиям.

6. Рекомендуем преподавателю физического воспитания провести визуальный осмотр предмета (внешний вид, размеры, цвет, надписи (маркировка)) и оградить доступными способами (лентами, самодельными плакатами).

7. Исключите подход к подозрительному предмету детей и граждан до прибытия сотрудников ОВД и специалистов.

8. По прибытию сотрудников ОВД и специалистов подробно расскажите о случившемся. 

9. Запрещается:

· прикасаться к предмету;

· оказывать на предмет какое-либо механическое, химическое, тепловое, звуковое и иное воздействие;

· перерезать провода, веревки и иные соединительные элементы, которыми предмет связан с объектами окружающей обстановки;

· пользоваться вблизи предмета радиостанциями, сотовыми телефонами и иными средствами радиосвязи.

10. Признаками, указывающими на вероятность обнаружения взрывоопасного предмета, являются:
· обнаружение бесхозных предметов (сумок, пакетов, портфелей, чемоданов, коробок, ящиков и т.д.)
· исходящий от предмета резкий запах газа, бензина, иных горюче-смазочных материалов;

исходящие от предмета звуки, напоминающие работу часового механизма и др.
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                                                                      ИНСТРУКЦИЯ  №17
по действиям должностных лиц 

 при получении сообщения об угрозе взрыва

1. В момент получения сообщения по телефону:

- зафиксируйте время начала разговора;

- если телефон оборудован аппаратурой записи переговоров, убедитесь,  что аппаратура включена;

- в ходе беседы с террористом, если ваш телефон не оборудован аппаратурой АОН или номер не определился, попросите своих коллег,  присутствующих при разговоре, связаться с телефонной станцией, дежурной службой УВД или ФСБ с целью установления номера телефона и местонахождения абонента;

- сохраняйте спокойствие и выдержку! Если террорист решился на телефонный звонок, то в любом случае можно предположить, что он хочет вызвать панику и страх. Не допустите этого;

- будьте вежливым и внимательным, не перебивайте звонящего, подавите в себе неприязнь к террористу, не реагируйте на возможные оскорбления;

- постарайтесь максимально затянуть по времени разговор с террористом, с целью получения максимума информации о звонящем;

- попросите позвонившего повторить сообщение, попытайтесь задать дополнительные вопросы (см. Формуляр приема сообщения);

- запишите дословно текст сообщения (в Формуляр приема сообщений или чистый лист);

- во время разговора обращайте внимание не только на само сообщение, но и на признаки голоса и речи абонента, а также на сопутствующие неречевые сигналы;

- если абонент прервал разговор, положите трубку рядом с телефонным аппаратом – канал связи будет сохраняться еще некоторое время, в течение которого можно установить телефон, с которого был исходящий звонок;

- зафиксируйте время окончания разговора;

- зафиксируйте номер телефона, по которому получено сообщение, и свои установочные данные.

2. Если сообщение получено в письменном виде (письмо, записка):

- не прикасаясь больше руками к письму, пинцетом или другим подручным предметом аккуратно переместите его в бумажный или полиэтиленовый пакет;

- в отдельную упаковку с соблюдением тех же правил поместите конверт;

- запрещается: делать какие-либо пометки на письме, сгибать его (кроме как по имеющимся линиям сгиба), оказывать  на письмо иное воздействие, которое может изменить физические или химические свойства бумаги.

3. После получения сообщения:

- поставьте в известность о полученном сообщении руководство учреждения и службу безопасности (если таковая имеется);

- сообщите о полученной информации в дежурную часть органа внутренних дел или территориальное управление Федеральной службы безопасности;

- во избежание распространения слухов и паники никому, кроме руководства, представителей службы безопасности и правоохранительных органов, не рассказывайте о случившемся;

- выполняйте дальнейшие указания сотрудников службы безопасности и правоохранительных органов.

4. Руководитель учебного учреждения:

- опрашивает сотрудника, который непосредственно принимал сообщение об угрозе взрыва, и получает информацию о содержании и характере самого сообщения, признаках речи и голоса звонившего, сопутствовавших разговору неречевых сигналах, характере телефонного звонка, продолжительности разговора, полученных дополнительных данных об угрозе взрыва или личности позвонившего;

- сообщает полученную информацию в дежурную часть ОВД или территориального управления ФСБ;

до прибытия сотрудников правоохранительных органов обеспечивает выполнение всех указаний и инструкций, полученных от них по телефону;

- по указанию оперативного дежурного ОВД (ФСБ) организует эвакуацию людей из здания (сооружения);

предлагает всем сотрудникам перед эвакуацией выключить электроприборы, оргтехнику, осмотреть свои рабочие места, кабинеты на наличие посторонних предметов и забрать с собой одежду, сумки, пакеты и другие личные вещи;

- по указанию сотрудников правоохранительных органов обеспечивает отключение энергоснабжения, газа, воды, отопления;

- готовит для сотрудников ОВД (ФСБ) документацию с подробными планами здания, помещений, сооружений, коммуникаций;

- выполняет дальнейшие указания прибывших сотрудников правоохранительных органов, представляет требуемые документы, дает необходимые пояснения, оказывает иную консультативную помощь.
ПРИЛОЖЕНИЕ
                                                     ФОРМУЛЯР ПРИЕМА СООБЩЕНИЯ

(о готовящемся акте терроризма)

Время:  часов  минут

Длительность разговора 

Место приема сообщения 

Телефон, по которому получено сообщение 

Телефон исходящего звонка (если стал известен) 

Дословное содержание сообщения

Перечень вопросов

Кто звонит?

Откуда вы звоните?

Где именно находится взрывное устройство?

Когда оно должно взорваться?

Какого типа взрывное устройство, предполагаемая мощность взрыва?

Как оно выглядит?

Кто установил взрывное устройство?

Почему?

На каких условиях можно избежать применения взрывного устройства?

Дополнительно полученные данные

Общие данные о звонившем

Пол 

Возраст  

Голос 

Речь 

Особенности речи и обстоятельств передачи сообщения 

Голос звонившего был на фоне 

шума улицы (гула автотранспорта)

производственного шума (станков)

шума офисного оборудования (принтера, пишущей машинки)

бытового шума (звуков телевизора, радио и т.п.)

голосов других лиц

шума железнодорожного транспорта

иного шума (какого)  __________________________________________

отсутствия посторонних шумов

Сообщение принял 

Сообщение передано
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ИНСТРУКЦИЯ №18 
по действиям должностных лиц 

на месте совершения взрыва

1. Сообщите по телефонам "01", "02","03" о времени, месте, адресе происшествия, хотя бы примерном количестве пострадавших,  разрушениях и событиях на месте взрыва в настоящее время, опишите пути подъезда к .

2. Удалите детей и граждан на безопасное расстояние не менее 250 – 300 м от места взрыва.

3. Окажите первую помощь пострадавшим (наложите жгут, ремень для остановки кровотечения выше места ранения, не поднимайте пострадавших с земли ).

4. Не допускайте к месту взрыва детей и посторонних граждан, с помощью сотрудников  создайте оцепление на расстоянии 250 – 300 м.

5. По прибытию сотрудников ОВД и специалистов подробно расскажите о происшедшем.
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ИНСТРУКЦИЯ  
по пожарной безопасности

1. Общие положения

1.1. Инструкция устанавливает правила пожарной безопасности для всех работников . 

1.2. Инструкция разработана в соответствии с Правилами пожарной безопасности в РФ ППБ 01-03. 

1.3. Сотрудники  обязаны знать и строго соблюдать требования данной инструкции, норм и правил пожарной безопасности, утвержденных в установленном порядке.

1.4. Сотрудники , не выполняющие правила пожарной безопасности, требования органов Государственного пожарного надзора, несут ответственность в соответствии с действующим законодательством. 

1.5. Обязанность по обеспечению пожарной безопасности зданий, помещений и территорий возлагается на заведующего , а вовремя его отсутствия - на лиц, исполняющих его обязанности.

1.6. Все сотрудники при поступлении на постоянную или временную работу должны пройти вводный инструктаж по правилам пожарной безопасности. Виды противопожарных инструктажей, порядок их проведения определяется Инструкцией по проведению противопожарного инструктажа с сотрудниками . 

                      2. Содержание территории, зданий и помещений

2.1. Территория  и его помещения должны постоянно содержаться в чистоте. Мусор, сгораемые отходы, тара должны убираться ежедневно.

2.2. К зданию должен быть обеспечен свободный доступ. Проезды и подъезды к зданию, подступы к пожарному инвентарю и оборудованию должны быть всегда свободными. Противопожарные разрывы между зданиями не допускается использовать под складирование материалов, оборудования, упаковочной тары и для стоянки автотранспорта.

2.3. Во всех помещениях  должны быть назначены ответственные за пожарную безопасность, на видных местах вывешены Инструкции ответственному за пожарную безопасность помещения.

2.4. Двери чердачных и подвальных помещений постоянно должны быть закрыты. На них следует указывать места хранения ключей, которые должны храниться в определенном месте, доступном в любое время суток. Окна чердаков, технических этажей и подвалов должны быть застеклены.

2.5. Не допускается использовать чердачные помещения, венткамеры и другие технические помещения для хранения материалов, оборудования.

2.6. Не допускается размещать кладовые, хозяйственные помещения в подвальных и цокольных этажах, если входы в них не изолированы от общих лестничных клеток.

2.7. При пересечении противопожарных преград различными коммуникациями зазоры между ними и строительными конструкциями здания (на всю их толщину) должны быть заделаны строительным раствором или другими негорючими материалами.

2.8. Запрещается производить перепланировку помещений, реконструкцию, капитальный ремонт без согласования c отделом охраны труда и пожарной безопасности.

2.9. Не допускается устанавливать глухие металлические решетки на окнах здания и помещений, за исключением касс и специальных помещений.

2.10. В  необходимо соблюдать установленный порядок осмотра и закрытия помещений.

2.11. Сотрудник, уходящий из помещения последним, после окончания рабочего дня должен:

· осмотреть помещение и убедиться в отсутствии возможных причин возникновения пожара;

· обесточить все электропотребители, за исключением работающих круглосуточно, и дежурного освещения;

· закрыть помещение, ключи сдать в охрану и расписаться в журнале сдачи ключей и осмотра помещения.

·                                                  3. Пути эвакуации
3.1. Двери основных и запасных эвакуационных выходов должны быть оборудованы доводчиками для самозакрывания и иметь указатели «Выход», «Запасной выход».

3.2. В лестничных клетках здания не допускается устройство помещений любого назначения, кроме помещения охраны, а также хранение каких-либо материалов, оборудования. Под лестничными маршами первого и цокольного этажей допускается устройство только помещений для узлов управления центральным отоплением, водомерных узлов и электрических вводно-распределительных устройств, выгороженных перегородками из негорючих материалов.

3.3. В здании и помещениях  запрещается устанавливать и размещать на путях эвакуации (коридоры, лестничные клетки, фойе, вестибюли, тамбуры и т.п.) мебель, шкафы, сейфы, архивные материалы, оборудование.

3.4. Устройства для самозакрывания дверей должны находиться в исправном состоянии. Не допускается устанавливать какие-либо приспособления, препятствующие нормальному закрыванию противопожарных или противодымных дверей (устройств).

3.5. Не допускается снимать предусмотренные проектом двери вестибюлей и холлов, коридоров, тамбуров и лестничных клеток.

3.6. Отделка и облицовка строительных конструкций на путях эвакуации – коридоров, вестибюлей, фойе, лестничных клеток должна выполняться из несгораемых материалов.

3.7. В коридорах зданий должны быть вывешены планы эвакуации и Инструкции о действиях сотрудников  по обеспечению эвакуации людей при возникновении пожара.

4. Требования пожарной безопасности при эксплуатации электроустановок

4.1. Электроустановки в здании и помещениях  должны монтироваться и эксплуатироваться в соответствии с Правилами устройства электроустановок, Правилами технической эксплуатации электроустановок потребителей.

4.2. Во всех помещениях, независимо от назначения, которые по окончании рабочего дня закрываются и не контролируются дежурным персоналом, все электроустановки и электроприборы должны быть обесточены (за исключением дежурного и аварийного освещения, автоматических установок пожаротушения, пожарной и охранной сигнализации, а также электроустановок, работающих круглосуточно по требованию технологии).

4.3. В здании и помещениях  установлен следующий порядок обесточивания электропотребителей после окончания рабочего дня:

· электробытовые приборы (электрочайники, электрокофеварки, электросамовары, микроволновые печи, масляные радиаторы, электровентиляторы, телевизионные приемники, магнитолы, радиоприемники и т.п.) обесточивать путем отключения от сети (удаление электровилки из электророзетки) независимо от наличия общего обесточивающего устройства на каждое помещение или группу помещений;

· электропотребители (компьютерная техника, электрокалькуляторы, адаптеры, преобразователи, факсы, электроудлинители, зарядные устройства, сетевые фильтры и т.п.) обесточивать путем отключения от электросети (удаление электровилки из электророзетки) при отсутствии обесточивающего устройства на помещение или группу помещений. При наличии обесточивающего устройства электросети, установленного непосредственно в помещении или в коридоре, обесточивание электропотребителей производится отключающим устройством, имеющим маркировку данного номера помещения;

· в помещениях , оборудованных дистанционным отключением осветительной и выделенных электрических сетей, допускается не производить местное отключение электропотребителей, за исключением бытовых электроприборов.

4.4. Использование в служебных помещениях бытовых электронагревательных приборов допускается с разрешения заведующего  и  оформления письменного разрешения через ответственного за электрохозяйство  .

4.5. При эксплуатации электроустановок запрещается:

· использовать электроаппараты и электроприборы в условиях, не соответствующих рекомендациям предприятий-изготовителей или имеющих неисправности, которые могут привести к пожару;

· эксплуатировать провода и кабели с поврежденной или потерявшей защитные свойства изоляцией;

· пользоваться поврежденными и незакрепленными электророзетками, электровыключателями и другими электроустановочными изделиями и электрооборудованием;

· прокладывать транзитные электропроводки и кабельные линии через складские, архивные помещения;

· оставлять без присмотра включенные в сеть бытовые электронагревательные приборы, электрооборудование (электрочайники, электрокофеварки, электросамовары, телевизоры, радиоприемники, вентиляторы);

· пользоваться бытовыми электронагревательными приборами, не имеющими устройств тепловой защиты и без наличия негорючих малотеплоемких подставок (керамические, мраморные плитки). Металлические, пластмассовые подносы применять в качестве подставок под электронагревательные приборы не допускается;

· пользоваться временными электросетями, за исключением электропроводки к месту проведения ремонтных и монтажных работ;

· применять электроприборы с открытыми нагревательными элементами (электрокипятильники, электроотражатели и т.п.);

· эксплуатировать электросветильники со снятыми плафонами, колпаками, рассеивателями;

· прокладывать электропровода по полу в служебных помещениях;

· подключать к существующей электросети новые электропотребители, устанавливать дополнительные электророзетки, тройники, удлинители без согласования с ответственным за электрохозяйство и с отделом по эксплуатации инженерных систем Управления по эксплуатации зданий и сооружений.

5. Содержание первичных средств пожаротушения и внутреннего противопожарного водопровода

5.1. Здание и помещения  должны быть обеспечены первичными средствами пожаротушения в соответствии с действующими нормами и правилами – Правила пожарной безопасности в Российской Федерации (ППБ 01-03).

5.2. Сети внутреннего противопожарного водопровода должны находиться в исправном состоянии и обеспечивать требуемый по нормам расход воды на нужды пожаротушения. Проверка их работоспособности должна осуществляться не реже двух раз в год (весной и осенью).

5.3. Пожарный краны внутреннего противопожарного водопровода должны быть укомплектованы рукавами и стволами. Пожарный рукав должны быть длиной не менее 20 м и присоединен к крану и стволу. Пожарные рукава и стволы должны размещаться, как правило, в шкафах, которые пломбируются. На дверцах шкафов должны быть указаны буквенный индекс ПК, порядковый номер пожарного крана, номер телефона пожарной охраны.

5.4. Выходной патрубок пожарного крана должен располагаться так, чтобы обеспечивалось удобство присоединения пожарного рукава, и исключался резкий «излом» рукава при прокладывании его в любую от крана сторону.

5.5. Задвижки с электроприводом, установленные на обводных линиях водомерных устройств, должны проверяться на работоспособность  не реже двух раз в год, а пожарные насосы-повысители – ежемесячно.

5.6. Требования по эксплуатации внутреннего противопожарного водопровода приведены в Инструкции по  эксплуатации  внутреннего  противопожарного  водопровода в здании .

5.7. Помещения, в которых применяется электронно-вычислительная техника, в соответствии с требованиями ППБ, оснащаются переносными газовыми огнетушителями (углекислотные, хладоновые), из расчета один огнетушитель на 100 м2 площади помещения, но не менее двух. При размещении первичных средств пожаротушения в коридорах зданий, расстояние от возможного очага пожара до места размещения огнетушителя не должно превышать 20 метров.

5.8. Огнетушители должны размещаться в шкафах, нишах, специальных подставках или на кронштейнах в легкодоступных местах на высоте не более 1,5 м от уровня пола.

5.9. Огнетушители должны иметь бирки, маркировочные надписи и дату зарядки на корпусе.

5.10. Зарядка и перезарядка огнетушителей всех типов должна выполняться в установленные сроки. Огнетушители, отправленные на перезарядку, должны заменяться соответствующим количеством заряженных огнетушителей.

5.11. Для поддержания в постоянной готовности к действию огнетушителей и других средств тушения пожара, находящихся в здании и помещениях, осуществляется повседневный контроль за их состоянием.

5.12. Требования по эксплуатации огнетушителей приведены в Инструкции по  применению и техническому обслуживанию углекислотных огнетушителей и Инструкции по применению и техническому обслуживанию порошковых огнетушителей.

                                       6. Проведение в здании и помещениях 

электрогазосварочных и других огневых работ

6.1. Ответственность за обеспечение пожарной безопасности при проведении электрогазосварочных и других огневых работ несет ответственный за пожарную безопасность здания.

6.2. При проведении в здании и помещениях  электрогазосварочных и других огневых работ должны строго соблюдаться требования правил пожарной безопасности, а также требования, изложенные в Инструкции о мерах  пожарной  безопасности  при  проведении электрогазосварочных и других огневых работ.

6.3. На проведение электрогазосварочных и других огневых работ в здании и помещениях  должен быть оформлен наряд-допуск. Наряд-допуск выдает ответственное лицо за пожарную безопасность здания, а утверждает руководитель. 

6.4. Место проведения электрогазосварочных работ должно быть согласовано с отделом охраны труда и пожарной безопасности. Приступать к проведению огневых работ можно только после выполнения всех требований пожарной безопасности.

6.5. Запрещается проведение электрогазосварочных и других огневых работ без принятия мер, исключающих возможность возникновения пожара.

6.6. В период проведения работ и после их окончания ответственным лицом должен быть установлен контроль соблюдения исполнителем огневых работ мер пожарной безопасности.

                            7. Действия сотрудников  при обнаружении и тушении пожара

7.1. При возникновении пожара действия сотрудников  в первую очередь должны быть направлены на обеспечение безопасности и эвакуацию людей из помещений.

7.2. Каждый сотрудник, обнаруживший пожар или возгорание, обязан:

· немедленно сообщить по телефону «01» в пожарную охрану, при этом необходимо назвать адрес, место возникновения пожара и сообщить свою фамилию;

· вызвать к месту возгорания заведующего .

7.3. При возникновении пожара в помещении:

· отключить электроприборы, электрооборудование, электроудлинители и т.п.;

· закрыть окна, форточки и двери;

· приступить к тушению очага пожара имеющимися в помещении или коридоре средствами пожаротушения (огнетушители, внутренние пожарные краны, песок, грубошерстная ткань и т.п.);

· при явных признаках горения, появлении дыма, при срабатывании системы оповещения все сотрудники должны эвакуироваться из здания.

7.4. При загорании электропроводов, электроприборов, электрооборудования:

· отключить от электросети (выдернуть вилку из электророзетки) электрооборудование, электробытовой прибор;

· обесточить электропроводку путем отключения автоматического предохранителя в электрощите;

· приступить к тушению загорания имеющимися средствами пожаротушения (углекислотные, порошковые огнетушители, песок, грубошерстная ткань), направив струю газа, порошка на горящий электроприбор, участок электропроводки;

· при тушении возгорания электроприбора струю огнегасящего вещества направить на имеющиеся в корпусе прибора вентиляционные отверстия.

ВНИМАНИЕ!

При тушении загорания, пожара строго соблюдать меры личной безопасности.

7.5. Заведующий  прибыв к месту пожара, обязан:

· сообщить о возникновении пожара в пожарную охрану, поставить в известность руководство и дежурные службы объекта;

· в случае угрозы жизни людей немедленно организовать их спасение, используя для этого имеющиеся силы и средства;

· проверить включение в работу автоматических систем противопожарной защиты (оповещения людей о пожаре, пожаротушения, противодымной защиты);

· при необходимости отключить электроэнергию (за исключением систем противопожарной защиты), остановить работу устройств, агрегатов, аппаратов, перекрыть газовые, водяные и др. коммуникации, остановить работу систем вентиляции в аварийном и смежном с ним помещениях, выполнить другие мероприятия, способствующие предотвращению развития пожара и задымления помещений здания;

· прекратить все работы в здании, кроме работ, связанных с мероприятиями по ликвидации пожара;

· удалить за пределы опасной зоны всех детей и  работников, не участвующих в тушении пожара;

· осуществить общее руководство тушением пожара (с учетом специфических особенностей объекта) до прибытия подразделения пожарной охраны;

· обеспечить соблюдение требований безопасности работниками, принимающими участие в тушении пожара;

· одновременно с тушением пожара организовать эвакуацию и защиту материальных ценностей;

· организовать встречу подразделений пожарной охраны и оказать помощь в выборе кратчайшего пути для подъезда к очагу пожара;

· сообщить подразделениям пожарной охраны, привлекаемым для тушения пожаров и проведения связанных с ними первоочередных аварийно-спасательных работ, сведения, необходимые для обеспечения безопасности личного состава.

7.6. По прибытии пожарного подразделения заведующий  (или лицо, его замещающее) информирует руководителя тушения пожара о конструктивных и технологических особенностях объекта, прилегающих строений и сооружений, количестве и пожароопасных свойствах хранимых и применяемых веществ, материалов, изделий и других сведениях, необходимых для успешной ликвидации пожара.


